TRƯỜNG MN BÁT TRÀNG
LỊCH LÀM VIỆC CỦA BAN GIÁM HIỆU VÀ NHÂN VIÊN TRƯỜNG 
( Tuần từ 11/5/2020- 16/5/2020)
	THỨ HAI (11/5/2020)

	Đ/c Oanh - Hiệu trưởng
	- Sáng: 
	- Tổ chức chỉ đạo công tác đón trẻ theo kịch bản.
-Kiểm tra VSATTP

	
	- Chiều: 2h
	Nắm bắt tình hình phản hồi của các bộ phận khi trẻ quay lại trường.

	Đ/c Bình  - P. hiệu trưởng
	- Sáng: 
	Kiểm tra HĐ đón trẻ tại sảnh 1

	
	- Chiều: 2h
	Kiểm tra giờ ăn B1

	Đ/c M.Hoa – P. hiệu trưởng
	- Sáng: 
	Kiểm tra công tác đón trẻ tại sảnh 3

	
	- Chiều: 2h
	Trực phòng chống dịch

	Đ/c Trang - Văn phòng
	- Cả ngày:
	Nghỉ Thai sản 

	Đ/c Hương - Kế toán
	- Sáng
	Làm việc tại văn phòng

	
	-Chiều
	làm việc tại văn phòng

	Đ/c Lan Anh – Y tế
	-Sáng
	Đo thân nhiệt các lớp tại sảnh 2

	
	-Chiều
	Cân đo khối nhà trẻ

	THỨ BA (12/5/2020)

	Đ/c Oanh - Hiệu trưởng
	-Sáng
	Kiểm tra việc thực hiện KH của các lớp và thực hiện công tác phòng dịch

	
	-Chiều
	Kiểm tra đôn đốc các lớp thực hiện đo thân nhiệt của trẻ

	Đ/c Bình  - P. hiệu trưởng
	- Sáng
	KT thân nhiệt các lớp MGL

	
	-Chiều
	Làm việc tại VP

	Đ/c M.Hoa – P. hiệu trưởng
	- Sáng
	KT HSSS khối nhỡ

	
	- Chiều 
	Dự giờ ăn 

	Đ/c Trang - Văn phòng
	- Cả ngày:
	Nghỉ thai sản

	Đ/c Hương - Kế toán
	- Cả ngày:
	Làm việc tại cơ quan

	Đ/c Lan Anh – Y tế
	-Sáng
	Kiểm tra thân nhiệt  các lớp tại sảnh 2

	
	-Chiều
	Can đo khối MG bé

	THỨ TƯ (13/5/2020)

	Đ/c Oanh - Hiệu trưởng
	- Sáng
	Kiểm tra công tác giao nhân Tp dự dây truyền  chế biến

	
	-Chiều
	Làm việc tại Vp

	Đ/c Bình  - P. hiệu trưởng
	- Sáng
	KT dây truyền bếp

	
	- Chiều
	Làm việc tại văn phòng

	Đ/c M.Hoa – P. hiệu trưởng
	- Sáng
	Dự Giờ ăn A1

	
	-Chiều
	Làm việc văn phòng

	Đ/c Trang - Văn phòng
	- Cả ngày:
	Nghỉ thai sản

	Đ/c Hương - Kế toán
	- Sáng: 
	Làm việc tại văn phòng

	
	- Chiều: 2h
	Đi kho bạc, tài chính

	Đ/c Lan Anh – Y tế
	-Sáng
	Đo thân nhiệt các lớp tại sảnh 2

	
	- Chiều
	Cân đo khối MG nhỡ

	THỨ NĂM (14/05/2020)

	Đ/c Oanh - Hiệu trưởng
	- Cả ngày
	KT quy chế tổ chức giờ ăn,ngủ trưa

	
	- Chiều
	KT chia ăn chiều

	Đ/c Bình  - P. hiệu trưởng
	- Sáng
	BDCM lớp D2

	
	- Chiều
	Làm việc tại Vp

	Đ/c M.Hoa – P. hiệu trưởng
	- Cả ngày
	Kiểm tra HSSS khối Bé

	
	- Chiều
	Làm việc tại cơ quan

	Đ/c Trang - Văn phòng
	- Cả ngày
	Nghỉ thai sản

	
	- 
	

	Đ/c Hương - Kế toán
	- Cả ngày
	Làm việc tại cơ quan

	Đ/c Lan Anh – Y tế
	- Sáng
	Kiểm tra thân nhiệt các lớp tại sảnh 2

	
	-Chiều
	Cân đo các lớp MG lớn

	THỨ SÁU (15/05/2020)

	Đ/c Oanh - Hiệu trưởng
	- Sáng: 8h
	Dự HĐ lớp A1

	
	- Chiều
	Làm Việc tại Vp

	Đ/c Bình  - P. hiệu trưởng
	- sáng
	KT HĐ lớp B4

	
	- Chiều
	KTMT vệ sinh các phòng nhóm

	Đ/c M.Hoa – P. hiệu trưởng
	- Sáng:
	Bồi dưỡng CM lớp B2

	
	- Chiều
	Dự giờ ăn lớp D3

	Đ/c Trang - Văn phòng
	- Cả ngày:
	Nghỉ thai sản

	Đ/c Hương - Kế toán
	- Cả ngày:
	Làm việc tại cơ quan

	Đ/c Lan Anh – Y tế
	Sáng
	Kiểm tra thân nhiệt các lớp sảnh 2

	
	-Cả ngày
	Làm việc tại văn phòng

	THỨ BẢY (16/05/2020)

	Đ/c Oanh - Hiệu trưởng
	- Sáng:
	Làm việc VP

	
	-Chiều:
	Giao ban BGH

	Đ/c Bình  - P. hiệu trưởng
	- Sáng: 
	Làm việc tại VP

	
	-Chiều:
	Họp BGH

	Đ/c M.Hoa – P. hiệu trưởng
	- Sáng: 8h
	Làm việc tại Vp

	
	- Chiều: 2h
	Họp BGH

	Đ/c Trang - Văn phòng
	- Cả ngày:
	Nghỉ thai sản

	Đ/c Hương - Kế toán
	- Cả ngày:
	Làm việc văn phòng

	Đ/c Lan Anh – Y tế
	Sáng
	Kiểm tra thân nhiệt các lớp tại sảnh 2

	
	-Chiều
	Vệ sinh môi trường, kiểm tra vệ sinh các  lớp


(*Ghi chú: Lịch công tác có thể thay đổi theo lịch của cấp trên, của địa phương và công việc đột xuất cảu nhà trường)









HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Thị Oanh
